.............................................
imię i nazwisko
.............................................
stanowisko / dział

…………………… (miejscowość), …………………… (data)
.............................................
nazwa pracodawcy
.............................................
imię i nazwisko przełożonego

WNIOSEK O URLOP WYPOCZYNKOWY
Proszę o udzielenie mi urlopu wypoczynkowego w wymiarze …………………… (liczba) dni roboczych, w okresie od dnia …………………… (data) do dnia …………………… (data).
Urlop dotyczy …………………… (roku bieżącego / zaległego urlopu za rok …).
(Opcjonalnie: W czasie mojej nieobecności zastępstwo obejmie …………………… (imię i nazwisko).)

........................................
podpis pracownika
Akceptuję / Nie akceptuję

........................................
data i podpis przełożonego
Wzór pobrany z blogg.pl. Omówienie, terminy i najczęstsze błędy: blogg.pl/wzory/wniosek-o-urlop-wypoczynkowy/




